UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
MIGRACIOy PROCESO Gestién Documental cODIGO AGDF.02

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
CUAL DEPENDE:

SUDIRECCION DE VERIFICACION MIGRATORIA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARTICULACION OPERACIONAL DE POLICIA JUDICIAL
CODIGO DE LA OFICINA 504
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE SB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M £ PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
504 46 | INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
04 O Inventarios documentales de archivo de gestién 4 1 X Definicién: Instrumento archivistico de control y recuperacion|
v Inventario documental Papel que describe de manera exacta y precisa las series 0
L, asuntos de un archivo de gestion de las dependencias.
v Relacion de entrega de documentos Papel
v Comunicacion remisioria de transferencia o relacién Papel

Criterios de eliminacién: Documento que al realizar las|
transferencias documentales primarias al Archivo Central de
Migracién Colombia se centraliza en el Grupo de Archivo Y|
Correspondencia. El tiempo de retencién se contara a partir|
del cierre de la vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de|
retencion en el Archivo Central el Grupo de Archivo Y|
Correspondencia eliminara la documentacion aplicando los|
procedimientos dados por la Entidad en el proceso de|
gestion documental.

Norma: Ley 594 de 2000. Acuerdo 42 de 2002 del Archivol
General de la Nacién. Acuerdo 027 de 2006 del Archivo
General de la Nacién. Decreto 1080 de 2015 Articulo
2.8.2.5.8.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
M y PROCESO Gestién Documental CcODIGO AGDF.02

WG FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUDIRECCION DE VERIFICACION MIGRATORIA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARTICULACION OPERACIONAL DE POLICIA JUDICIAL
CODIGO DE LA OFICINA 504
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE SB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO crT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
504 25 ] INSTRUMENTOS DE CONTROL 2 3 X X Definicién: Evidencia la participaciéon y representacion de|
O . L . . . Migracién Colombia en los escenarios de definicion yj
09 Instrumentos de control de coordinacién interinstitucional coordinacion interinstitucional que involucren o afecten el
Respuestas de apoyo institucional Papel ejercicio de la regulacién migratoria, previa autorizacion del
. P Director de la entidad.
Solicitud de apoyo institucional Papel

Criterios de conservacion total: Documentacion que|
contiene valor informativo por contener informacién sobre Ia|
representacion de la institucion en escenarios de|
coordinacion interinstitucional que involucren o afecten el
ejercicio de la regulacion migratoria con valores secundarios|
para la investigacion la ciencia y la cultura. El tiempo de|
retencion se contara a partir del cierre de la vigencia fiscal. Al
finalizar el periodo de retencién en el archivo central se
conservara en su soporte original, realizandole reproduccion|
técnica por medio de la digitalizacién. El Grupo de Archivo |
Correspondencia realizard la transferencia secundaria all
Archivo General de la Nacién.

Norma: Decreto 4062 de 2011 Articulo 17 de la UAEMC,
Resolucion 955 del 2018 UAEMC articulo 2 numeral 2, 3 Y]
10.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
Oy PROCESO Gestién Documental cODIGO AGDF.02

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUDIRECCION DE VERIFICACION MIGRATORIA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARTICULACION OPERACIONAL DE POLICIA JUDICIAL
CODIGO DE LA OFICINA 504
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cr s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
504 30 | | ORDENES 2 18 X X
03 O Ordenes de trabajo de policiajudicial Definicién: La orden de trabajo es un documento que
informe de investigacion de campo de ordenes de trabajo de contiene un_procedimiento inscrito en el marco de la
v policia judicial Papel planificacién de actividades misionales, dentro de un sistemal
N L . de produccién. Su finalidad es la clasificacion sistematica de
v informe técnico pe”c'al Papel unas labores o tareas destinadas a cumplir un objetivo, aj
v orden de actuacién de agentes encubiertos Papel partir del empleo de recursos, fijacion de tiempos y objetivo al
v orden de andlisis e infiltracion de organizacion criminal Papel cumplir.
v orden de busqueda selectiva en bases de datos Papel i » » , .
. Criterios de seleccion: Esta seleccion sera sistematica.
v orden de entrega vigilada Papel Cumplido el periodo de retencion, seleccionar lal
v orden de entrevistas o interrogatorios Papel documentacién relacionadacon los tipos documentales. El
v orden de examenes de ADN que involucren al indiciado o al impuf| ~ Papel tiempo de retencién se contard a partir del cierre de |a
. d dei ., | papel vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el
orden de inspeccion corpora P Archivo Central la documentacién seleccionada se
v orden de inspeccion en el lugar del hecho Papel conservara en su soporte original, y el Grupo de Archivo Y|
v orden de inspecciones en lugares distintos al del hecho Papel Correspondencia realizara la transferencia secundaria al
v orden de interceptacion de comunicaciones telefénicas y similares) ~ Papel Archivo General de |a Nacidn. Al finalizar &l periodo de
e . . retencion en el Archivo Central la documentacion
v orden de obtencién de muestras que involucren al imputado Papel seleccionada se conservard en su soporte original,
v orden de reconocimiento en fila de personas Papel realizandole reproduccién técnica por medio de lal
v orden de reconocimiento por medio de fotografias o videos Papel digitalizacién. Y a la documentacion no seleccionada se le|
orden de recuperacion de informacion dejada al navegar por ap"ca’? el proceso de eliminacion especificado en los|
v internet u otros medios tecnolégicos que produzcan efectos Papel procedimientos dados por el Grupo de Archivo
equivalentes Correspondencia como responsable de este proceso.
v orden de registro personal Papel Norma: Decreto Ley 4062 de 2011 "establece que Migracion
v orden de registro y allanamientos Papel Colombia, de conformid+M6lad con el articulo 202 del
v orden de retencion de correspondencia Papel Codigo de Procedimiento Penal, contara con las funciones|
. den de vigil ia d Papel de Policia Judicial necesarias para el cumplimiento de su
orden de vigilancia de cosas P labor como autoridad de vigilancia y control migratorio. Ley]
v orden de vigilancia y seguimiento de personas Papel 906 de 2004 articulo 202 numeral 4 establece que las|
v ordenes a policia judicial Papel entidades que desarrollen funciones de vigilancia y control,
v solicitudes de informacion ordenes de trabajo policia judicial Papel eJeITC?’i” dF?"I“Z"eme";elme funciones Ies"ec'a:"zadss ge
. P .. olicia Judicial lentro del proceso penal y en el ambito de
v nt nt Inform trabajo olicia judicial Papel P
antecedentes o e de caso de trabajo de policia judicial ape su competencia. Resolucion 955 del 2018 UAEMC articulo 2|
numeral 1, 5,6, 7y 9. Ley 1712 de 2014 articulo 19,20,21 y|
22
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
A y PROCESO Gestién Documental cODIGO AGDF.02

FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUDIRECCION DE VERIFICACION MIGRATORIA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARTICULACION OPERACIONAL DE POLICIA JUDICIAL
CODIGO DE LA OFICINA 504
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE SB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cr s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
504 30 06 ] Ordenes de trabajo para casos de captura en flagrancia 2 18 X X Definicion: La orden de trabajo es un documento quej
v de b Papel contiene un procedimiento inscrito en el marco de laj
acta de buen trato p planificacién de actividades misionales, dentro de un sistemaj
v acta de los derechos del capturado Papel de produccién. Su finalidad es la clasificacion sistematica de|
v arraigo familiar Papel unas labores o tareas destinadas a cumplir un objetivo, af
v cadena de custodia de los EMP o EF Papel partir del empleo de recursos, fijacion de tiempos y objetivo a
cumplir.
v documento de identificacion Papel P
v informe de laboratorio (Grafologo, Dactiloscopista y documentolog) Papel Criterios de seleccién: Esta seleccion sera sistematica.|
v informe de primer respondiente. Papel Cumplido el periodo de retencion, seleccionar lal
informe de policia judicial para poner a disposicion de la fiscalia Papel documentacion  relacionada con los tipos documentales
Y general "URI" Papel relacionados El tiempo de retencion se contara a partir del
v informe ejecutivo o reporte de inicio numero de noticia criminal Papel cierre de |a vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencion
. en el Archivo Central la documentacién seleccionada se|
v reporte de inicio Papel conservara en su soporte original, y el Grupo de Archivo Y|
v generales de Ley de ordenes de trabajo para casos de captura Papel Correspondencia realizara la transferencia secundaria al
en flagrancia Archivo General de la Nacién. Al finalizar el periodo de

retencion en el Archivo Central la documentacion
seleccionada se conservard en su soporte original,
realizandole reproduccién técnica por medio de la
digitalizacién. Y a la documentacién no seleccionada se le|
aplicara el proceso de eliminacién especificado en los|
procedimientos dados por el Grupo de Archivo ]|
Correspondencia como responsable de este proceso.

Norma: Decreto Ley 4062 de 2011 "establece que Migracion|
Colombia, de conformidad con el articulo 202 del Codigo de|
Procedimiento Penal, contard con las funciones de Policia
Judicial necesarias para el cumplimiento de su labor comoj
autoridad de vigilancia y control migratorio. Ley 906 de 2004
articulo 202 numeral 4 establece que las entidades que|
desarrollen funciones de vigilancia y control, ejerceran
permanentemente funciones especializadas de policia
Judicial dentro del proceso penal y en el ambito de su
competencia. Resolucion 955 del 2018 UAEMC articulo 2|
numeral 1,5, 6, 7y 9.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
A PROCESO Gestién Documental cODIGO AGDF.02
MIGRACI

S A T, EORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUDIRECCION DE VERIFICACION MIGRATORIA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARTICULACION OPERACIONAL DE POLICIA JUDICIAL
CODIGO DE LA OFICINA 504
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
ERIE! BSERIES Y TIPOS D MENTALE PROCEDIMIENT
DP SE S8 S S, SUBS S 0S DOCUI S FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M £ 0C o

GESTION CENTRAL

Definicién: La orden de trabajo es un documento que|

504 30 07 O Ordenes de trabajo para casos de captura por INTERPOL 2 18 X X contiene un_ procedimiento inscrito en el marco de Ia
v documento de identificacion Papel planificacion de actividades misionales, dentro de un sistema|
informe de policia judicial dirigido a la oficina de asuntos de produccién. Su finalidad es la clasificacion sistematica de|
v internacionales de la fiscalia general de la nacién Papel unas labores o tareas destinadas a cumplir un objetivo, aj
) . ) '_ ) partir del empleo de recursos, fijacién de tiempos y objetivo aj
v respuestas de plena identidad y antecedentes judiciales Papel cumplir.
v solicitud plena identidad y antecedentes judiciales. Papel
. acta de Buen trato para ordenes de trabajo para casos de Pael Criterios de seleccion: Esta seleccién serd sistematica.
captura por Interp p Cumplido el periodo de retencién, seleccionar Ial
. antecedentes o Informe de caso para ordenes de trabajo para papel documentacion relacionadacon los tipos documentales. El
casos de captur apel tiempo de retencién se contara a partir del cierre de I
reporte de inicio para ordenes de trabajo para casos de captura vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencion en el
v por Interpo Papel Archivo Central la documentacion seleccionada se
acta de Derechos del Capturado para ordenes de trabajo para conservara en su soporte original, y el Grupo de Archivo )
v casos de captur Papel Correspondencia realizard la transferencia secundaria al
. - . Archivo General de la Nacion. Al finalizar el periodo de|
arraigo Familiar de ordenes de trabajo para casos de captura por Papel retencion en e Archive Central la  documentacion
valoracién medica por medicina legal de ordenes de trabajo para ) . -
v Papel seleccionada se conservara en su soporte original,
casos qe_ca . L, . realizandole reproduccién técnica por medio de laj
v requerimiento por parte de Interpol a MlgraCIOn Colombia. Papel digitalizacién. Y a la documentaciéon no seleccionada se le|

aplicard el proceso de eliminacion especificado en los|
procedimientos dados por el Grupo de Archivo VY|
Correspondencia como responsable de este proceso.

Norma: Decreto Ley 4062 de 2011 "establece que Migracion|
Colombia, de conformidad con el articulo 202 del Codigo de|
Procedimiento Penal, contard con las funciones de Policia
Judicial necesarias para el cumplimiento de su labor comoj
autoridad de vigilancia y control migratorio. Ley 906 de 2004
articulo 202 numeral 4 establece que las entidades que|
desarrollen funciones de vigilancia y control, ejerceran
permanentemente funciones especializadad de policial
Judicial dentrol del proceso penal y en el ambito de su
competencia. Resolucion 955 del 2018 UAEMC articulo 2|
numeral 1,5, 6,7y 9.
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UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL MIGRACION COLOMBIA
M y PROCESO Gestion Documental cODIGO AGDF.02

I EORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA

CUAL DEPENDE: SUDIRECCION DE VERIFICACION MIGRATORIA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARTICULACION OPERACIONAL DE POLICIA JUDICIAL
CODIGO DE LA OFICINA 504
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE sB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
504 30 08 O Ordenes de trabajo para casos de captura por sistema 2 18 X X Definicion: La orden de trabajo es un documento quej
. deb Papel contiene un procedimiento inscrito en el marco de la
acta de buen trato p planificacion de actividades misionales, dentro de un sistema|
v acta de derechos del capturado Papel de produccion. Su finalidad es la clasificacion sistematica de|
v arraigo familiar Papel unas labores o tareas destinadas a cumplir un objetivo, a
copia del requerimiento que aparece en el sistema de Migracién partir del empleo de recursos, fijacion de tiempos y objetivo af
v - Papel cumplir.
Colombia. plir.
‘ documento de identificacion Papel Criterios de seleccion: Esta seleccién serd sistematica.
v informe de policia judicial dirigido a la autoridad que lo requiere. Papel Cumplido el periodo de retencion, seleccionar la
v reporte de inicio Papel documentacion relacionadacon los tipos documentales. El
v respuestas de plena identidad y antecedentes judiciales Papel tiempo de retencion se contard a partir del cierre de I3
. L. . . . P | vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el
solicitud plena identidad y antecedentes judiciales. apel Archivo Cenfral la  documentacién  seleccionada  sel
v amecedemes. o Informe de caso de ordenes para casos de Papel conservara en su soporte original, realizandole reproduccion|
captura por sistema técnica por medio de la digitalizacion. El Grupo de Archivo y}
v generales de Ley de ordenes de trabajo para casos de captura Papel Correspondencia realizara la transferencia secundaria al
por Sistema Archivo General de la Nacién. Y a la documentacion no

seleccionada se le aplicara el proceso de eliminacion|
especificado en los procedimientos dados por el Grupo de|
Archivo y Correspondencia como responsable de este
proceso.

Norma: Decreto Ley 4062 de 2011 "establece que Migracion|
Colombia, de conformidad con el articulo 202 del Codigo de|
Procedimiento Penal, contara con las funciones de Policial
Judicial necesarias para el cumplimiento de su labor comoj
autoridad de vigilancia y control migratorio. Ley 906 de 2004
articulo 202 numeral 4 establece que las entidades que|
desarrollen funciones de Vvigilancia y control, ejerceran|
permanentemente funciones especializadad de policia
Judicial dentrol del proceso penal y en el ambito de su
competencia. Resolucion 955 del 2018 UAEMC articulo 2|
numeral 1,5,6,7y9.
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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL (Control de registros) VERSION 2

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE LA
CUAL DEPENDE:

SUDIRECCION DE VERIFICACION MIGRATORIA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE ARTICULACION OPERACIONAL DE POLICIA JUDICIAL
CODIGO DE LA OFICINA 504
PRODUCTORA:
CODIGO SOPORTE O RETENCION DISPOSICION FINAL
DP SE SB SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO cT s M E PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
504 30 09 O Ordenes de trabajo para casos por asignaciones 2 18 X X Definicién: La orden de trabajo es un documento quej
contiene un procedimiento inscrito en el marco de la
v acta de buen trato Papel planificacion de actividades misionales, dentro de un sistemal
acta de incautacion y radicacion de asignacion nimero de noticia de produccion. Su finalidad es la clasificacion sistematica de|
v criminal Papel unas labores o tareas destinadas a cumplir un objetivo, aj
. » partir del empleo de recursos, fijacién de tiempos y objetivo aj
v arraigo familiar Papel cumplir.
Y cadena de custodia de los EMP o EF Papel Criterios de seleccion: Esta seleccién sera sistemética.
v informe de laboratorio (Grafologo, Dactiloscopista y documentolog Papel Cumplido el periodo de retencion, seleccionar lal
v inf d licia judicial Papel documentacion relacionadacon los tipos documentales. El
informe de policia judicial. P tiempo de retencién se contara a partir del cierre de laf
v reporte de inicio Papel vigencia fiscal. Al finalizar el periodo de retencién en el
antecedentes o Informe de caso de ordenes de trabajo para Archivo  Central la documentacién seleccionada  se
v . L. Papel conservaré en su soporte original, realizandole reproduccién
asos por asignacion . . . técnica por medio de la digitalizacién. EI Grupo de Archivo ]
v generales de Ley de ordenes de trabajo para casos por asignaciol Papel Correspondencia realizara la transferencia secundaria al

Archivo General de la Nacién. Y a la documentacién no
seleccionada se le aplicara el proceso de eliminacion|
especificado en los procedimientos dados por el Grupo de|
Archivo y Correspondencia como responsable de este|
proceso.

Norma: Decreto Ley 4062 de 2011 "establece que Migracion|
Colombia, de conformidad con el articulo 202 del Codigo de|
Procedimiento Penal, contara con las funciones de Policial
Judicial necesarias para el cumplimiento de su labor comoj
autoridad de vigilancia y control migratorio. Ley 906 de 2004
articulo 202 numeral 4 establece que las entidades que|
desarrollen funciones de Vvigilancia y control, ejerceran|
permanentemente funciones especializadad de policia
Judicial dentrol del proceso penal y en el ambito de su
competencia. Resolucion 955 del 2018 UAEMC articulo 2|
numeral 1,5,6,7y9.

CONVENCIONES

DP CODIGO DEPENDENCIA S
SE CODIGO SERIE = - =

SB CODIGO SUBSERIE

B SERIE DOCUMENTAL WINSTON ANDRES MARTINEZ ACOSTA
[J SUBSERIE DOCUMENTAL SECRETARIO GENERAL

v TIPO DOCUMENTAL -
CT CONSERVACION TOTAL .[ 5 m a
S SELECCION 1 P 25 .
M REPRODUCCION POR MEDIO TECNICO iimacion, digitalizacion, a) ILVIS PATRICIA SERRANO BORNACELLY

E ELIMINACION COORDINADORA GRUPO DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
Ciudad y fecha Bogot4, Octubre de 2020 AGDF.02 (v2)
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